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GENEL SEKRETERLIK
Idari ve Mali Isler Dairesi Bagkanlig:

Kamu idareleri, hedeflerine ulasmay1 amacglayan ve riskleri karsilamaya uygun kontrol
strateji ve yontemlerini belirlemeli ve uygulamalidir.

iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

HASSAS GOREVLER VE BU GOREVLERDE BULUNAN PERSONEL

Hassas Gorevler

Baskanlik
sayfasinin
giincellenmesi.

internet

Yazi Isleri islemleri.

Taginir mallarin
teslim alinmasi,
depoya yerlestirilmesi
veya ¢ikiglarinin
yapilmasi.

[hale ve Satin alma
caligmalari.

Giivenlikle ilgili
caligmalar.
Maas, yolluk, vb.
O0demelerle ilgili
6deme  evraklariin
hazirlanmasi.
Telefon faturalarinin
6deme  evraklariin
hazirlanmasi.
Satinalma ile ilgili
6deme  evraklarimin
hazirlanmasi.
2547 Say1li

Kanununun 39. ve 33.

Maddesine gore
yurtdisina giden
Ogretim elemanlarina
yapilan O6deme
evraklarinin
hazirlanmasi.

Stireli yazilarin
zamaninda
hazirlanmasi,  ilgili

birim ya da
kuruluslara
gonderilmesi.

Hassas Gorevi
Olan Personel

Dinger SEN

Dinger SEN

Dinger SEN
Mustafa YILDIZ

Dinger SEN
Selim GUZEL

Dinger SEN

Selim GUZEL
Dinger SEN

Selim GUZEL
Dinger SEN

Selim GUZEL
Dinger SEN

Selim GUZEL
Dinger SEN

Dinger SEN

Bagh Oldugu
Birim

Daire Baskanligi

Daire Bagkanlig1

Ayniyat
Saymanlig1

Satinalma Birimi

Giivenlik Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Daire Bagkani

Tahakkuk Birimi

Tim Birimler

Sorumlu
Olduklar:
Yonetici

Daire Bagkani

Daire Bagkani

Daire Bagkani

Daire Bagkani

Daire Bagkani

Daire Bagkani

Daire Bagkani

Daire Bagkani

Daire Bagkani

Daire Bagkan

Gorevlerin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuclar

Itibar kaybu.

EBYS’nin yanlis
kullanilmasi, bilgilerin
ve yazilarin yanlis yere
gonderilmesi.

Mali kayip, menfaat
saglama, fazla veya
eksik sayim, menfaat
saglama.

Haksiz rekabet, ihale
iptali, menfaat saglama.

Bilgi kaybi, delillerin
yok olmasi.

Hatali 6deme, yanlis
iglem, hak kaybu.

Hatali 6deme, yanlis
islem, hak kaybi.

Hatali 6deme, yanlis
islem, hak kaybi.

Hatal1 6deme, yanlis
islem.

Sorusturma.



Sivil savunma
hizmetlerinin diizenli
yriitiilmesi, arag
gere¢  temini  ve
personelin egitimi.

Biitgenin hazirlanmasi
ve yonetimi.

Kadro ¢alismalari.

Gizli yazilarin
hazirlanmasi.

Sivil Isletmelerle ilgili
yapilan islemler.

Kanun ve
yonetmeliklerin takibi
ve uygulanmasi.

Emekli keseneklerinin

SGK’ya gonderilmesi.
Hassas gorevden
ayrilan personelin

yerine gorevlendirme
yapilmasi.

Dinger SEN

Dinger SEN

Dinger SEN

Dinger SEN

Dinger SEN

Dinger SEN

Selim GUZEL
Dinger SEN

Dinger SEN

Sivil Savunma
Uzmanlig1

Daire Bagkani

Daire Bagkani

Daire Bagkani

Sivil Isletmeler
Birimi

Tim birimler

Tahakkuk Birimi

Tim birimler

Daire Bagkan

Daire Bagkan

Daire Bagkani

Daire Bagkan

Daire Bagkan

Daire Bagkani

Daire Bagkani

Daire Bagkani

Yangin ve diger
tehlikelere karsi
tedbirsiz yakalanma.

Biitge ac181, para ve
hapis cezasi, mali
kayip.

Hak kaybi.

Itibar ve giiven kaybu.
Yanlis islem, s6zlesme
tarihlerinin gegmesi.

Hak kaybi, yanlis
islem, sorusturma ve
para cezasl.

Para cezasi.

Gorevin aksamasi.



